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Camara de Cuentas
Comunidad de Madrid

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE
LA DIGITALIZACION DE 4.500 CAJAS DE ARCHIVO DE LA CAMARA DE
CUENTAS DE LA COMUNIDAD DE MADRID. EXP. CS06/2017

Clausula 1. Objeto del contrato

El objeto del contrato es la digitalizacion de 4.500 cajas inventariadas del Archivo
General de la Camara de cuentas de la Comunidad de Madrid.

El servicio incluirh, ademas de la digitalizacién, la preparacién de la
documentacion, la identificacion de las imagenes digitalizadas y la implantacion en
el sistema de informacion.

Clausula 2. Justificacion del contrato

La Camara de Cuentas esta realizando, a nivel general, una mejora de los
procesos tecnoldgicos en el tratamiento de la informacion y a nivel particular en el
Archivo con la finalidad de facilitar el acceso y la difusién de los fondos en soporte

informatico, asi como la obtencién de copias.

Clausula 3. Caracteristicas Técnicas

1. Documentos a tratar
La documentacién a digitalizar es de un maximo de 4.500 cajas (A4) del
Archivo de la Camara de Cuentas. El nimero de documentos por cada carpeta
es variable. El soporte es papel.

2. Productos a obtener
. Cada una de las carpetillas contenidas en las cajas generara un fichero
en formato pdf multipagina con un peso y calidad éptimas para su
difusion, con OCR inscrustado que permita indexacién y busquedas por
contenido.
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. La resolucién de las imagenes sera de 300 DPI en escala de grises

° La nomenclatura de estos ficheros sera:
<<signatura>>_<<carpetilla>>.pdf

. La entrega de los documentos se realizara en discos duros.

B A la empresa adjudicataria le correspondera la gestion de la calidad de
los datos.

3. Descripcion individualizada de los procesos
3.1. Preparacion y tratamiento de los documentos.
El personal especializado de la empresa adjudicataria revisara la ordenacion,
paginara, relacionara los documentos duplicados para evitar que se duplique la

digitalizacién y anotara las operaciones realizadas en el sistema de informacion.

3.2. Digitalizacion
Los escaneres utilizados, propiedad de la empresa adjudicataria, seran equipos
de altas prestaciones y se ajustaran los valores variables (legibilidad, brillo,

contraste, eliminaciéon de bordes, etc.) para garantizar el maximo de calidad de
las imagenes.
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Los documentos seran escaneados evitando cualquier tipo de deterioro

producido por el arrastre de los mismos y manipulandolos con las precauciones
debidas.

En el proceso de digitalizacion se atendera a los siguientes puntos:
a) Reducciéon de bordes negros. Este proceso reduce la ocupacién del
fichero obtenido, facilitando su manejo.

b) Ajuste de gama, saturacién y luminosidad.
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La empresa adjudicataria se comprometera a repetir la digitalizaciéon de
todos aquellos documentos que muestren deficiencias a criterio de la
responsable de la Camara de Cuentas.

3.3. Propiedad del resultado de los trabajos

Todos los ficheros y documentos generados de acuerdo con el contrato son
propiedad de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid que podra
reproducirlos o divulgarlos total o parcialmente. La empresa adjudicataria no
podra hacer uso de los mismos salvo que tenga una autorizacién expresa y
por escrito del Archivo de la Camara de Cuentas.

. Informes periédicos

La empresa adjudicataria elaborarA mensualmente un informe de Ia
situacion de los trabajos realizados en este periodo de tiempo. Ademas,
entregara periédicamente muestras digitalizadas de los legajos o
documentos correspondientes, debiendo repetirse las imagenes que
contengan fallos irrecuperables.

. Material y suministros a utilizar

Seran de cuenta de la empresa adjudicataria los consumibles necesarios para
el desarrollo del proyecto.

Mejoras al presente pliego
Los requisitos establecidos en el presente Pliego se consideran minimos e
imprescindibles y han de seguirse en su totalidad.

Exclusivamente se considerara mejora, a los efectos de la aplicacién de la

puntuacién referida en los Pliegos de clausulas administrativas particulares:

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en www.madrid.org/csv ||||||
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0927180034678311758806



Céamara de Cuentas
Comunidad de Madrid

e Con 10 puntos: la introducciéon de identificadores de los expedientes
que se contienen en las cajas de archivo de forma que se permitan
busquedas ordenadas y sencillas de, al menos, la fecha de aprobacién
del expediente/informe, la Unidad tramitadora, la naturaleza (original o
copia) y los identificadores dentro de los expedientes referidos a:

- Anteproyecto de informe
- Alegaciones

- Informe inicial

- Informe definitivo

- Notificaciones en el procedimiento fiscalizador o administrativo.

Para obtener los 10 puntos sera preciso que se incorporen la totalidad de
los identificadores referidos.

e Con 10 puntos: la oferta que contenga identificadores en la
digitalizacién referidos a la contrataciéon, que solo estan descritos por

nimero de expediente y deben contener:

- Descripcién de contratos no fiscalizados

- Fiscalizaciones especiales.

Para obtener los 10 puntos sera preciso que se incorporen la totalidad de
los identificadores referidos.

7. Direccion e interlocucion de los trabajos
La empresa adjudicataria designara un director del proyecto que, de acuerdo con

las directrices marcadas por la Jefa de Documentacion de la Camara de Cuentas
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de la Comunidad de Madrid, se encargara de la organizacién y coordinacion de
todos los trabajos descritos en este pliego.

8. Plan de trabajo y plazo

El plazo previsto para la realizacion del trabajo es de 9 meses, estimandose su
inicio el 1 de septiembre de 2017 y finalizdndose el 30 de mayo de 2018.

Las empresas licitadoras presentaran un plan de trabajo, detallando las

previsiones, plazos y actuaciones necesarias para cumplir el contrato.

9. Consulta de documentacion

Si durante el proceso de digitalizacion fuera necesario consultar la
documentacion objeto de la misma, la empresa adjudicataria pondra la
documentacion a disposicion de la Camara de Cuentas en un plazo maximo de
24 horas; 48 si fuera festivo el dia siguiente a la peticién.

POR LA CAMARA DE CUENTAS,

FECHAY FIRMA
CONFORME, EL ADJUDICATARIO

FECHAY FIRMA
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DILIGENCIA. Para hacer constar que este Pliego ha sido
aprobado con fecha 20 de junio de 2017, por el
Presidente de la Camara de Cuentas.

LA OFICIAL MAYOR

Firmado digitalmente por MARIA OTILIA ARMINANA VILLEGAS
Emitido por FNMT

Fecha: 2017.06.22 11:32:08 CEST

Huelladig.: 0066564d7086973fd13f3d0f03c0676440152a23



		2017-06-22T11:32:08+0200




