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MANUAL DE USUARIO 

 

 

REMISIÓN DE DOCUMENTACIÓN  

 

El envío de documentación a la Cámara de Cuentas se realizará a través de la SEDE ELECTRÓNICA 
accediendo al apartado REMISIÓN DE CONTRATOS. 

 
 

 

 

 

Seleccione primero el tipo de Entidad que va a realizar el envío. Una vez en la pantalla propia del tipo 
de entidad, aparecerá la opción de envío de los expedientes seleccionados como muestra en el 
apartado: “Fiscalización de la Contratación pública 2021 - Muestra de Contratos”  
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Una vez identificada la Entidad se accede al formulario de envío de la documentación solicitada.  
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Los pasos a seguir son los siguientes: 

1º- Descargar el listado en formato csv que contiene los expedientes solicitados de la muestra, 
guardándolo en su PC, ya que deberá ser completado por el usuario. 
 

2º- Incorporar en dicho listado un campo donde se incluirá el nombre del archivo de cada expediente 
que se va a enviar en formato pdf. Este nombre debe coincidir con la referencia dada al expediente 
para su identificación. 
 

Ejemplo: 

 

ENTIDAD REFERENCIA OBJETO ADJUDICATARIO ARCHIVO 

Entidad X 1-2021 Servicio de.. Empresa A 1-2021.pdf 

Entidad X 2-2021 Suministro de.. Empresa B 2-2021.pdf 

 

Una vez completada esta información se anexará al formulario en el apartado “Listado expedientes”. 
 

 

3º- Incluir en el apartado “Expedientes pdf” los citados archivos descritos en la tabla anterior, en 

fichero.zip. Deberá contener tantos documentos pdf como  expedientes se quieran enviar.  
 

4º- Enviar.  El sistema realizará una comprobación verificando la coincidencia del listado de 
expedientes y los expedientes pdf  adjuntos. Se generará la descripción de la documentación que se va 

a remitir en la pantalla para su confirmación y envío:  
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Aceptado el envío en estos términos, el sistema emitirá el justificante de registro recogiendo el listado 
de archivos enviados según se refleja a continuación: 
 

 

 


